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Position: Finance & Administration Projektmanager (m/w)
Start: ab Mai 2019 - Teilzeit (ab 25h)
Dienstort: Wickenburggasse 1, 1080 Wien

Uber UEG

UEG ist eine internationale medizinische Non-Profit-Gesellschaft im Bereich der
Magen-Darmerkrankungen und organisiert innerhalb der Tochtergesellschaft UEG
GmbH unter anderem die UEG Week, den grofdten medizinischen Kongress in
Europa sowie weitere medizinische Fortbildungsveranstaltungen. Das Headquarter,
das alle Bereiche des Vereins- Fortbildungs- und Kongressmanagements betreut,
hat seinen Sitz in Wien. Sie finden alle weiteren wichtigen Informationen Uber
unsere Organisation auf unserer Website www.ueg.eu

lhre Aufgaben

Wir bieten die Madglichkeit in unserem jungen und sehr dynamischen Team
mitzuarbeiten und aktiv und mit viel Eigenverantwortung und Energie den Bereich
Finanzverwaltung mitzugestalten. Ihr Aufgabenbereich umfasst Vorbereitungen fir
die Buchhaltung, Fakturierung, Zahlungsabwicklung sowie Unterstlitzung beim
Jahresabschluss, der Budgetierung und der Wirtschaftspriifung. Weiters
unterstitzen Sie die Teamleitung bei der Erstellung von Finanzberichten und
Prasentationen sowie bei anderen Verwaltungsaufgaben im Headquarter.

Wir méchten mit dieser Ausschreibung explizit auch in Ausbildung befindliche
Master-Studenten ansprechen.

Voraussetzungen

e Betriebswirtschaftliche Ausbildung; fachspezifischer akademischer
Abschluss im Bereich Finanzwirtschaft

e oder mehrjahrige Berufserfahrung im Finanz/Buchhaltungs-Bereich

e ausgepragte analytische Arbeitsweise sowie ein hohes Zahlenverstandnis

e Eigeninitiative und Fahigkeit zu sorgfaltigem, selbstandigem und
motiviertem Arbeiten

e Beherrschung der gangigen Microsoft-Office-Anwendungen

e Englischkenntnisse in Wort und Schrift sind von Vorteil

Wir bieten

e Effiziente Einarbeitung und ein gut eingespieltes Team

e Mdglichkeit Ihre Fahigkeiten in einer zielstrebigen Organisation
einzubauen und sich weiterzuentwickeln

e Flexible Arbeitszeiten, modernes und gut erreichbares Blro in schéner
Atmosphare

e Einstiegsgehalt EUR 2.300 (brutto, bei Vollzeitbeschaftigung,
Kollektivvertrag fur Werbung und Marktkommunikation) und andere
Sonderleistungen. Bereitschaft zur Uberbezahlung abhéngig von
Ausbildung und Berufserfahrung.

Interessiert?

Schicken  Sie  bitte lhre  vollstandigen  Bewerbungsunterlagen  und
Gehaltsvorstellungen an UEG - United European Gastroenterology,
Wickenburggasse 1, 1080 Wien z. Hd. Frau Stefanie Lehner s.lehner@ueg.eu
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